Ректору СГМУ, 
						Л.Н. Горбатовой
_______________________________________	                      (должность)
      _______________________________________
(фамилия, имя, отчество  полностью)
                                                                             _______________________________________                                                                              
( номер мобильного телефона)


Ходатайство 
о направлении в командировку 




Прошу разрешить командировку в г.________________________________________ 
							                  (указать страну,  город)                        
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 указать полное название  принимающей  организации, где будет ставиться печать
Для__________________________________________________________________________
цель командировки
_____________________________________________________________________________ с ________________________по__________________________________________________ (сроки командировки  указываются с  учетом  времени нахождения в пути)
Оплата командировочных расходов за счет средств _________________________________

_____________________________________________________________________________
(университета, кафедры, гранта, спонсоров, принимающей стороны)   
_____________________________________________________________________________                                указать какие расходы: проезд  авиа, ж/д, личным), проживание, суточные и др.


Руководитель структурного подразделения __________________/ФИО/


















                                                                                                                                      Ректору СГМУ, 
						Л.Н. Горбатовой
_______________________________________	                      (должность)
     ___ _______________________________________
(фамилия, имя, отчество  полностью)
                                                                            ___ _______________________________________                                                                              
( номер мобильного телефона)
                                                                  заявление.
            Прошу разрешить командировку в г.___________________________________________ 
							                  (указать страну,  город)                        
_________________________________________________________________________________
 указать полное название  принимающей  организации
для______________________________________________________________________________
цель направления
____________________________________________с__________по______________________
 (сроки направления  указываются с  учетом  времени нахождения в пути)
Командировочные расходы: 
Проживание (сумма): ______________________________________________________________
Транспортные (сумма)_____________________________________________________________ Организационный сбор_____________________________________________________________
Суточные________________________________________________________________________
Обязуюсь предоставить  отчет по командировке в бухгалтерию (каб. № 2203) в течение 3-х рабочих дней независимо от источника финансового обеспечения .Служебную записку предоставить в научный отдел в течение 2-х недель.
    _________________                                                                         _______________
                           (дата)                                                                                                           (подпись)
На период поездки исполнение обязанностей прошу возложить  
(указать должность, фамилию имя отчество) 

На период командировки исполнение обязанностей_____________________________________
согласен (согласна)________________________________________________________________
                                             (дата)                              (подпись)                                      (расшифровка)
Виза сотрудника отдела кадров_____________________________________________________     
                 
Виза сотрудника  планово - финансового отдела_______________________________________

	 
	Субсидия на гос.задание
( образование)
	Субсидия  на гос.задание
(наука)
	Приносящая доход деятельность
	Примечание

	Транспортные
	 
	 
	 
	 

	Проживание
	 
	 
	 
	 

	Суточные
	 
	 
	 
	 



Проректор ____________________(____________________)/ФИО/
                                       (по направлению деятельности)
Декан ФПК и ППС_______________(__________________)/ФИО/  (по требованию п. 3.6. Положения)
ходатайствую по существу заявления
Руководитель структурного подразделения __________________ ________________/ФИО/





       	                                                                                           Ректору СГМУ 
					Л.Н. Горбатовой
      _____________________________________	                      (должность)
            _______________________________________
(фамилия, имя, отчество  полностью)
                                                                                   _______________________________________                                                                              
( номер мобильного телефона)
                                                          заявление.
         Прошу направить меня  в    г._____________________________________________ 						                  (указать страну,  город)                    __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 указать полное название  принимающей  организации
для______________________________________________________________________________
цель направления
____________________________________________с__________по______________________
 (сроки направления  указываются с  учетом  времени нахождения в пути)
Командировочные расходы: 
Проживание (сумма): ______________________________________________________________
Транспортные (сумма)___ __________________________________________________________
Организационный сбор_____________________________________________________________
Суточные________________________________________________________________________
Обязуюсь предоставить  отчет по командировке в бухгалтерию (каб. № 2203) в течение 3-х рабочих дней независимо от источника финансового обеспечения. Служебную записку предоставить в научный отдел в течение 2-х недель.
    _________________                                                                         _______________
                           (дата)                                                                                                           (подпись)
На период поездки исполнение обязанностей прошу возложить  
(указать должность, фамилию имя отчество)

На период командировки исполнение обязанностей_____________________________________
согласен (согласна)________________________________________________________________
                                             (дата)                              (подпись)                                      (расшифровка)
Виза сотрудника отдела  кадров_____________________________________________________     
                 
Виза сотрудника  планово - финансового отдела_______________________________________

	 
	субсидия на гос.задание
(образование)
	субсидия  на гос.задание(наука)
	Приносящая доход деятельность
	Примечание

	Транспортные
	 
	 
	 
	 

	Проживание
	 
	 
	 
	 

	Суточные
	 
	 
	 
	 







Ректору СГМУ 
						Л.Н. Горбатовой
_______________________________________	                      (должность)
______________________________________
(фамилия, имя, отчество  полностью)
                                                                             ______________________________________                                                                              
( номер мобильного телефона)


заявление.
Прошу выдать аванс на командировку (город, сроки, цель командировки)   ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ из средств
     Проживание (сумма)_______________________________________________________________________
     Проезд  (сумма)________________________________________________________________
     Суточные (сумма)______________________________________________________________
Организационный взнос (сумма)_______________________________________________________________________
Итого: (прописью)____________________________________________________________________
     
Денежные средства прошу перевести на лицевой счет.(наименование банка_______________)

Обязуюсь предоставить в бухгалтерию авансовый отчет по командировочным расходам в течение 3-х дней по приезду из командировки и возвратить остаток неиспользованного аванса в кассу СГМУ в течение 2-х дней со дня предоставления отчета.
ВНИМАНИЕ! При приобретении электронных билетов необходимо сохранять посадочные талоны, квитанцию строгой отчетности об оплате электронного билета  и электронный билет.
 
В случае несвоевременной сдачи мною авансового отчета, прошу удержать из моей заработной платы сумму задолженности.


(число)                                                                      (подпись)








		Ректору СГМУ 
						Л.Н. Горбатовой
_______________________________________	                      (курс, группа, факультет)
______________________________________
(фамилия, имя, отчество  полностью)
                                                                             ______________________________________                                                                              
( номер мобильного телефона)
                                                                      заявление.

	Прошу направить меня  в    г.______________________________________________ 
							                  (указать страну,  город)                        
_________________________________________________________________________
 указать полное название  принимающей  организации
для__________________________________________________________________________
цель направления
____________________________________________с__________по____________________
 (сроки направления  указываются с  учетом  времени нахождения в пути)
Расходы на поездку: 
Проживание (сумма) ___________________________________________________________
Транспортные (сумма)__________________________________________________________
Организационный сбор_________________________________________________________

Обязуюсь предоставить  отчет по командировке в бухгалтерию (каб. № 2203) в течение 3-х рабочих дней независимо от источника финансового обеспечения    
_________________                                                                         _______________
                           (дата)                                                                                                           (подпись)

Виза декана факультета____ _________________________________________________

Виза сотрудника научно-организационного отдела
(для аспирантов, докторантов)________________________________________________


	 
	Субсидия на гос.задание
( образование)
	Субсидия  на гос.задание
(наука)
	Приносящая доход деятельность
	Примечание

	Транспортные
	
	
	
	

	Проживание
	
	
	
	




Виза сотрудника  планово - финансового отдела_____________________________________________________________________

Виза главного бухгалтера______________________________________________________
Согласовано: Проректор ______________________________________________________
                                                                                             (по направлению деятельности)
______________________/ФИО/_________________________





                                                                                                                         
Ректору СГМУ 
						Л.Н. Горбатовой
_______________________________________	                      (должность)
______________________________________
(фамилия, имя, отчество  полностью)
                                                                             ______________________________________                                                                              
( номер мобильного телефона)


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

На основании приказа ректора от «___»___________20___ года № ____я был(а) в командировке:
Место командировки
страна, город____________________________________________________
Организация_____________________________________________________
Личный транспорт, используемый для поездки
Вид транспорта_________________________________________________
Модель / марка___________________________________________________

Дата и время командировки

начало  дата «__»___________20___   время ____ часов ____ мин.

окончание дата «__»________20___ время ___ часов _____мин.

Срок пребывания в командировке            _________ календарных дней
документы, подтверждающие использование автомобиля для проезда:
путевой лист от «___»________20___ г.,
кассовый чек с АЗС от «___»____20___ № ____________, 
кассовый чек с АЗС от «___»____20___ № ____________, 
кассовый чек с АЗС от «___»____20___ № ____________, 
кассовый чек с АЗС от «___»____20___ № ____________, 
кассовый чек с АЗС от «___»____20___ № ____________, 
счет-квитанция за парковку машины от «__»_______20___ №______.


_________________                     /_____________________/


«___»________________20___






«УТВЕРЖДАЮ»

Ректор СГМУ
___________ Л.Н. Горбатова
«_____» __________ 20__ г.

Отчет о служебной поездке обучающегося

Учреждение:  ГБОУ ВПО СГМУ (г. Архангельск) Миздрава России

Факультет (кафедра):_______ ____________________________________________________

ФИО: ________________________________________________________________________

Курс, группа:_________________________________________________________________

Место назначения: _____________________________________________________________

Принимающая организация: ____________________________________________________

Цель поездки:_________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

Сроки  поездки: с «_____» __________  по «____» _________ 20 ___ г.


Краткий отчет о выполнении служебного задания: __________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подпись обучающегося  _________________

«Согласовано»
Руководитель структурного подразделения _________________ (ФИО ________________ )

« _____» ___________ 20__г.


