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ПРАВИЛА  ПОЛЬЗОВАНИЯ   НАУЧНОЙ

БИБЛИОТЕКОЙ   СЕВЕРНОГО  ГОСУДАРСТВЕННОГО

МЕДИЦИНСКОГО  УНИВЕРСИТЕТА

1. Правила  пользования  Научной  библиотекой  Северного государственного   медицинского  университета  разработаны  в соответствии  с  Положением  о  Научной  библиотеке  СГМУ,  Уставом СГМУ,  на  основе  Примерных  правил  пользования  библиотекой  образовательного учреждения высшего   профессионального образования (высшего учебного  заведения), одобренного Центральной библиотечно-информационной комиссией Министерства образования России в 2000 г.  и  распространяются  на  все  структурные подразделения  библиотеки.
2. Правила  пользования  Научной   библиотекой  СГМУ  регламентируют общий  порядок  организации  обслуживания  читателей, права  и  обязанности   библиотеки  и  ее  пользователей.

  1. Читатели, их права, обязанности и ответственность 

1.1 Студенты всех форм обучения, учащиеся,  клинические интерны,       клинические  ординаторы, аспиранты, докторанты, профессорско-      преподавательский состав, научные работники,  соискатели  ученых      степеней,  слушатели факультета последипломного образования,       сотрудники  университета  имеют   право  бесплатно пользоваться        основными  видами  библиотечно-информационных  услуг:

· получать  полную  информацию  о  составе  фондов  библиотеки  через систему  каталогов  и  картотек  и  другие  формы  библиотечного                 информирования;

- получать из фонда  библиотеки  для  временного  пользования    в читальных  залах  и  на  абонементах  любые издания, неопубликованные  документы  или  их  копии;  

· получать консультационную  помощь в поиске и выборе произведений 

               печати и других документов;

-  получать издания по межбиблиотечному абонементу;

-  продлевать срок пользования литературой в соответствии с     правилами            пользования абонементами.

1.2.Дополнительные услуги читатели могут получить за плату. Перечень      дополнительных платных услуг и их стоимость утверждаются ректором              университета ( Приложения № 1, 2 ).

1.3. Библиотечное обслуживание предприятий, кооперативов, ассоциаций и    других организаций, созданных при университете на коммерческой основе, осуществляется по договорам.

1.4. Студентам и учащимся других учебных заведений и специалистам города предоставляется право обслуживания в читальных залах на платной основе или по договорам.

1.5. Читатели обязаны:

- бережно относиться к книгам, другим произведениям печати и иным   материалам, полученным из фондов библиотеки;

·  возвращать их в установленные сроки;

- не выносить их из помещения  библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре или других учетных документах;

·  не делать в них пометок, подчеркиваний;

·  не вырывать и не загибать страницы;

·  не нарушать расстановки в фондах открытого доступа;

·  не вынимать карточек из каталогов и картотек.

1.6. При получении книг, других произведений печати и иных материалов          читатели должны тщательно просмотреть их и в случае обнаружения              каких-либо дефектов сообщить об этом дежурному библиотекарю, в               противном случае, ответственность за порчу документов  несет читатель,               пользовавшийся изданием последним. Читатель возмещает  расходы по восстановлению издания ( ксерокопирование, переплет ). 

1.7. Читатели не имеют права передавать читательский билет другому лицу, а  также пользоваться чужим читательским билетом. В случае нарушения   этого пункта правил, читатели могут быть лишены права пользования      библиотекой на срок, установленный в правилах пользования      абонементами и читальными залами.

1.8. Ежегодно  читатели обязаны перерегистрировать  читательские билеты с  предъявлением всей числящейся за ними литературы в сроки,   установленные правилами пользования абонементами и  читальными  залами. Читатели,  не прошедшие перерегистрацию,  библиотекой  не обслуживаются. 

1.9. На период летних каникул и отпусков, не позднее 15 июля, читатели     обязаны сдать все числящиеся за ними издания.

1.10. При выбытии из университета (в том числе в академический отпуск,       аспирантуру, длительную командировку и т.д.) читатели обязаны вернуть в библиотеку числящиеся за ними издания и сдать  читательские билеты.

  1.11.Читатели обязаны соблюдать правила пользования библиотекой.          Читатели, нарушившие правила пользования библиотекой или         причинившие библиотеке ущерб, компенсируют его в размере,        установленном правилами пользования библиотекой (Приложение № 1), а также несут иную ответственность в случаях,  предусмотренных         действующим законодательством.       

          В случае отказа читателя выполнять правила пользования библиотекой, он лишается права пользования библиотекой. 

1.12. За просрочку возврата книг и других изданий в установленный библиотекой срок с читателя взимается неустойка в размере стоимости одной книговыдачи ( Приложение № 1 ). Неустойка начисляется с первого дня просрочки по день возврата задержанной литературы.

          Неустойка взимается при наличии письменного согласия читателя с Правилами пользования Научной библиотекой СГМУ, указанного в формуляре. 
1.12. Читатели, ответственные за утрату или неумышленную порчу изданий,             обязаны заменить их такими же изданиями, или копиями, или признанными библиотекой равноценными, а при  невозможности замены – возместить реальную рыночную стоимость изданий.
          Стоимость утраченных книг и других изданий  определяется  постоянно действующей оценочной комиссией при Методическом совете библиотеки. 
   2. Права и обязанности библиотеки

2.1. Библиотека в своей деятельности обеспечивает реализацию прав читателей, установленных пунктами  1.1, 1.2., 1.3.
2.2. Библиотека обслуживает читателей в соответствии с Положением о         Научной библиотеке СГМУ и Правилами пользования Научной         библиотекой СГМУ.

 2.3. Библиотека обязана:

- информировать читателей о всех видах предоставляемых библиотекой  услуг;

- обеспечить читателям возможность пользоваться всеми фондами   библиотеки;

-  популяризировать свои фонды и предоставляемые услуги;

- совершенствовать библиотечное и информационно-библиографическое  обслуживание читателей, внедряя компьютеризацию и передовую   технологию;

- запрашивать документы по межбиблиотечному абонементу из других  библиотек в случае отсутствия в фондах библиотеки необходимых  читателям изданий;

- обеспечивать высокую культуру обслуживания; 

- оказывать читателям помощь в выборе необходимых произведений печати 

  и иных материалов;

- проводить занятия по основам информационно-библиографической  культуры, устные консультации, предоставляя в их пользование каталоги,  картотеки и иные формы информирования, организуя книжные выставки,  библиографические обзоры, дни информации, дни кафедр и другие  мероприятия;

- осуществлять постоянный контроль за возвращением в библиотеку  выданных книг, других произведений печати и иных материалов;

- создавать и поддерживать в библиотеке комфортные условия для работы 

  читателей;

-      отчитываться в своей деятельности перед читателями в соответствии с

       Положением о Научной библиотеке СГМУ и установленными

       правилами.
2.4. Библиотека имеет право  знакомиться с образовательно-    профессиональными программами, учебными планами, программами и тематикой  научной работы университета, получать от структурных     подразделений университета материалы и сведения, необходимые для     решения поставленных перед библиотекой задач.
2.5. Вводить систему залогового обслуживания в целях обеспечения сохранности книжного фонда.

2.6. Самостоятельно определять форму залога (документ или деньги) и сумму денежного залога при предоставлении редких и ценных изданий, а также в случае выдачи литературы для пользования вне библиотеки.

2.7. Организовывать выставки-продажи медицинской и художественной           литературы, в том числе изымать и реализовывать издания из своих         фондов в соответствии с порядком исключения документов.

     3.Порядок записи читателей в библиотеку

3.1. Для записи в библиотеку читатели  предъявляют:

   - штатные преподаватели и сотрудники - служебное удостоверение или            справку из отдела кадров и паспорт;

   -  докторанты и аспиранты – удостоверение и паспорт;

   -  студенты очного и заочного отделений – студенческий билет и паспорт;

   - слушатели факультета повышения квалификации и университетского лицея - документ, подтверждающий сроки обучения и паспорт. 

Примечание:

   -  преподаватели-совместители, соискатели ученых степеней, клинические интерны и  ординаторы, докторанты, аспиранты, слушатели факультета повышения      квалификации обслуживаются только под залог (диплом о высшем      образовании);

    - абитуриенты и учащиеся лицея университета – под залог и на договорной (платной     основе);

    -   запись первокурсников всех форм обучения, аспирантов, докторантов,      соискателей ученых степеней, клинических интернов и ординаторов, слушателей факультета повышения квалификации производится на основании приказа о зачислении в университет или списков из деканатов и других структурных  подразделений университета.

3.2. На этом основании им выдаётся единый читательский билет,  заполняется     читательский формуляр. Читательский билет является единственным      документом, дающим право пользования библиотекой.

3.3. При записи в библиотеку читатели должны ознакомиться с правилами     пользования и подтвердить обязательство об их выполнении своей      подписью на читательском билете и в читательском формуляре.

      4. Порядок пользования читальными залами

4.1. Право пользования читальными залами имеют преподаватели (в т.ч.      совместители), сотрудники, клинические интерны и ординаторы,       аспиранты, докторанты и соискатели ученых степеней, студенты всех форм обучения. Студенты, учащиеся и сотрудники других учебных заведений, врачи и  специалисты в области здравоохранения  учреждений города и области обслуживаются на платной  или договорной основе и только при наличии  паспорта. Абитуриенты обслуживаются  на платной основе с применением залоговой системы.

4.2. При заказе литературы в читальном зале читатели предъявляют     читательский билет, заполняют читательское требование и по получении      изданий расписываются на книжном формуляре и читательском требовании. Книжный формуляр и читательское требование являются документами,  удостоверяющими дату и факт выдачи читателю и приёма библиотекарем   книг и других произведений печати.

4.3. Число книг, других произведений печати и иных материалов, выдаваемых в читальных залах, как правило, не ограничивается. При наличии единовременного повышенного спроса число выдаваемых экземпляров может быть ограничено (по решению администрации библиотеки).

4.4. Литература, выданная в читальный зал из основного книгохранилища,        может быть забронирована на определённый срок

4.5. Энциклопедии, справочные издания, редкие и ценные книги, а также            издания, получаемые по МБА, выдаются только в читальном зале.

4.6. Выносит литературу из читальных залов без разрешения сотрудников библиотеки запрещено. В случае нарушения        этого правила читатели возмещают ущерб, причиненный библиотеке ( Приложение № 1 ), или могут быть лишены права пользования  библиотекой сроком на 1 месяц.

4.7.  Читатели в верхней одежде и головных уборах в читальных залах не

       обслуживаются.

4.8. В помещении читальных залов читатели библиотеки обязаны соблюдать тишину.

     5.Правила пользования абонементом.

5.1. Право пользования абонементами имеют преподаватели (в т.ч.      совместители), сотрудники, клинические интерны и ординаторы, аспиранты, докторанты и соискатели ученых степеней, студенты всех форм обучения. Студенты, учащиеся и сотрудники других учебных заведений, врачи и специалисты в области здравоохранения  учреждений города и области обслуживаются на платной  или договорной основе и только под залог.

5.2. Студенты всех форм обучения  записываются только на один из профильных абонементов учебной литературы. На других участках обслуживания  студенты могут взять литературу под читательский билет.
5.3. На абонементах литература для пользования вне библиотеки выдается с применением залоговой системы.

5.4. Для заказа и получения изданий на абонементах читатели предъявляют читательский билет, заполняют читательское требование и расписываются на книжном формуляре и читательском требовании.

5.5. Срок пользования литературой для различных категорий читателей и количество выдаваемых изданий на абонементах (учебной, научной и художественной литературы) определяются дифференцированно:

- учебная литература выдается на цикл, семестр или учебный год в количестве, определяемом планами и программами и книгообеспеченностью библиотеки;

- научная литература выдается  на 1 месяц профессорско-преподавательскому составу, научным сотрудникам в количестве 10-15 экземпляров;

- научная литература выдается на 1 месяц докторантам, аспирантам, клиническим интернам и ординаторам, студентам-дипломникам и членам студенческих научных обществ  в количестве до 10 экземпляров; 

- научная литература другим категориям читателей выдается на 2 недели в количестве до 5 экземпляров;

 - художественная литература выдается на 2 недели в количестве до 5 экземпляров;

- малоэкземплярная литература различного вида, пользующаяся повышенным спросом, выдается на срок от 3 до 5 дней; 

5.6. Не подлежат выдаче на дом редкие и ценные издания. В случае их выдачи с читателя взимается залог. Сумма залога определяется администрацией библиотеки.

5.7. При отсутствии в библиотеке необходимых изданий и других материалов читатели могут заказать их по межбиблиотечному абонементу из других библиотек  на договорной или платной основе.

5.8. Читатели могут продлить срок пользования взятыми на дом книгами, другими произведениями печати и иными материалами, если на них нет спроса со стороны других читателей, в установленном порядке.

5.9.  Читатели, имеющие право на бесплатное обслуживание на абонементах и нарушающие  правила пользования абонементами, могут быть переведены на обслуживание под залог, лишены права пользования абонементом на срок до трех месяцев или переведены на обслуживание только в читальном зале.

6. Правила пользования залом каталогов.
6.1. Читатели имеют право самостоятельно работать со справочно-поисковым  аппаратом библиотеки: каталогами, картотеками. Доступ к компьютерным базам данных разрешается только после консультации с библиографами.

6.2. Для получения книги, другого произведения печати или документа читатель должен выписать из каталога шифр, автора, название издания, указать год издания, номер читательского билета, дату заказа, поставить свою подпись.

6.3. Категорически запрещается вынимать карточки из каталогов и картотек.

7.Правила поведения читателей в библиотеке.

7.1. Читатели в библиотеке обязаны соблюдать тишину, не мешать работе других читателей и работников библиотеки.

7.2. Читатели и сотрудники библиотеки должны быть взаимно вежливы.

7.3. Читатели библиотеки должны выполнять требования, предусмотренные       «Правилами внутреннего распорядка СГМУ», приказами и распоряжениями ректора СГМУ.

8. Порядок изменения правил пользования Научной библиотекой СГМУ.

8.1. Библиотека может вносить изменения и дополнения в действующие Правила. Изменения и дополнения утверждаются ректором университета.

Правила составлены директором Научной библиотеки СГМУ

О.Р. Холматовой

Рекомендовано и утверждено на методическом совете библиотеки

Протокол № 2 от 6.06.2002 г.

Согласовано:
