МЕТОДИЧЕСКИЕ ИНСТРУКЦИИ ПО ОФОРМЛЕНИЮ 
ОТЧЕТА О РАБОТЕ 
КАФЕДРЫ ЗА УЧЕБНЫЙ ГОД

1.Область применения

1.1. Данные методические инструкции определяют порядок оформления, проверки, утверждения отчета о работе кафедры за учебный год.

1.2. Настоящие методические инструкции составлены в соответствии с требованиями системы менеджмента качества СГМУ.

1.3. Настоящие методические инструкции предназначены для заведующих кафедрами СГМУ.

1.4. Настоящие методические инструкции обязательны к применению всеми кафедрами СГМУ.

2.Нормативные ссылки
Настоящие методические инструкции разработаны с учетом требований следующих нормативных документов:

Федеральный закон «Об образовании» № 3266-1 от 10 июня 1992 г. с последующими изменениями и дополнениями.

Типовое положение об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) № 71 от 14 февраля 2008 г.
Приказ «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей руководителей и специалистов высшего профессионального и дополнительного профессионального образования» №1н от 11 января  2011.

Трудовой кодекс российской федерации от 30.12.2001 №197-ФЗ.
Приказ «О порядке планирования и учета педагогической нагрузки профессорско-преподавательского состава СГМУ» № 672 от 17.10.2008 г.

СМК – П- 8.2.2.02-02-10 Положение об аудите деятельности кафедры. 
3. Общие положения

3.1. Отчет о работе кафедры – выполненная система мероприятий, отражающая организационно-управленческую, учебно-методическую, научно-исследовательскую, воспитательную, лечебную, общественно-значимую, международную и хозрасчетную деятельность кафедры. 

3.2. Форма отчета о работе кафедры за год составлена с учетом 

аккредитационных показателей вузов, положения  об аудите деятельности кафедры СГМУ.

3.3. Отчет о работе кафедры заполняется на один учебный год на основании плана работы кафедры на год.

3.4. Проект отчета о работе кафедры обсуждается на заседании кафедры и утверждается заведующим кафедрой.

3.5. Отчет о работе кафедры утверждается проректором по учебно-воспитательной работе.

3.6. Отчет о работе кафедры представляется в двух экземплярах: первый экземпляр хранится на кафедре, второй - у проректора по учебно-воспитательной работе.

3.7. Отчет о работе кафедры сдается проректору по учебно-воспитательной работе в срок до 15 сентября текущего года.

3.8. Отчет о работе кафедры имеет следующую структуру:

Титульный лист

1. Выполнение целей и задач работы кафедры на год
2. Выполнение плана учебной нагрузки

3. Кадровое обеспечение деятельности кафедры

4. Организационно-управленческая деятельность 

5. Учебно-методическая работа
6. Воспитательная работа
7. Научно-исследовательская работа
8. Лечебная работа
9. Общественно-значимая работа
10. Международная деятельность
11. Хозрасчетная деятельность

12. Материально- техническая база кафедры


13. Предложения по совершенствованию учебного процесса


14. Анализ деятельности кафедры по системе «SWOT»

15. Информационная карта по лицензионным и аккредитационным показателям

Приложение 1. Образец заявки на приобретение учебного и 
медицинского  оборудовании на календарный год


Приложение 2. Образец заявки на приобретение мебели для учебных помещений на календарный год

Приложение 3.  Образец заявки на приобретение расходных материалов для лабораторных и практических занятий на календарный год


Приложение 4. Перечень основных образовательных программ среднего и высшего профессионального образования, реализуемых в СГМУ 
3.9. Отчет по разделу научно-исследовательская работа заполняется на конец календарного кода по форме, предоставляемой научно-организационным отделом. Отчет по данному разделу сдается в научно-организационный раздел.

3.10. Отчет по разделу лечебная работа заполняется на конец календарного года, по форме, предоставляемой проректором по лечебной работе. Отчет по данному разделу сдается проректору по лечебной работе.

3.11. Заявки на приобретение учебного и медицинского оборудования,  мебели для учебных помещений, расходных материалов для лабораторных и практических занятий на календарный год сдаются проректору по учебно-воспитательной работе в срок до 20 июня текущего года. Формы заявок приведены в приложениях 1-3.

МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ И СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ГОУ ВПО «СЕВЕРНЫЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ МЕДИЦИНСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации
	«УТВЕРЖДАЮ»

«     » _____________  201  г.

Проректор по учебно-воспитательной работе, 

профессор                 Ю.В. Агафонов

              


ОТЧЕТ О РАБОТЕ

Кафедры____________________________________________________
за ___________________ учебный год

Утвержден на заседании кафедры

 «___»_____________20    г.

          Зав. кафедрой

  _______________________

1. Выполнение целей и задач работы кафедры на год

-

-

1.1. Выполнение целей в области качества 

- 

-

2. Выполнение плана учебной нагрузки за отчетный учебный год

	Фамилия,

Имя,

Отчество
	Должность
	Кол-во ставок, долей ставки


	Лекции
	Практические занятия
	Консультации
	Экзамены
	Проверка истории болезни
	Контроль самостоятельной работы
	Реализация модульно-рейтинговой  системы контроля знаний
	Элективы
	ИГА
	Практика
	Дипломы, курсовые контрольные


	Руководство
	Итого часов по  плану
	Итого часов  выполнено

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16*
	17*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Причины  расхождения часов в пунктах 16 и 17 __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.2 Сведения о выполнении учебной нагрузки за отчетный учебный год по основным образовательным программам

	ФИО преподавателя
	Ученое звание, должность
	Объем учебной нагрузки, выполненной за учебный год (в часах)
	В т.ч. объем учебной нагрузки, выполненной по ООП

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	в часах
	доля ставки
	в часах
	доля ставки
	в часах
	доля ставки
	в часах
	доля ставки
	в часах
	доля ставки

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.  Кадровое обеспечение деятельности кафедры

3.1  Квалификация ППС кафедры
	Должность по штатному расписанию
	Фамилия, имя, отчество 
	Ученая степень, ученое (почетное) звание, квалификационная характеристика
	Условия привлечения к педагогической деятельности (штатный, внешний совместитель, внутренний совместитель, почасовик)
	Доля ставки

	Заведующий кафедрой
	
	
	
	

	Профессор
	1.
	
	
	

	
	2.
	
	
	

	
	3.
	
	
	

	Доцент
	1.
	
	
	

	
	2.
	
	
	

	
	3.
	
	
	

	Старший преподаватель
	1.
	
	
	

	
	2.
	
	
	

	
	3.
	
	
	

	Преподаватель
	1.
	
	
	

	
	2.
	
	
	

	
	3.
	
	
	

	Ассистент
	1.
	
	
	

	
	2.
	
	
	

	
	3.
	
	
	

	Учебно-вспомогательный персонал
	1.
	
	
	

	
	2.
	
	
	

	
	3.
	
	
	


3.2 Сведения о повышении квалификации  или переподготовке ППС кафедры в течение учебного года

	№
	ФИО
	Ученое звание,  должность
	Вид 
(психолого-педагогическая квалификация, научная квалификация (аспирантура, докторантура), лечебная квалификация, творческий отпуск, стажировка))
	Название программы повышения квалификации/переподготовки 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Организационно-управленчекая деятельность

	№
	Показатель
	Количество

(ед.)


	1
	Подготовленные ведомственные, вузовские и кафедральные мероприятия

(указать названия)
	

	2
	Проведенные кафедральные совещания


	

	3
	Контроль качества проведения
- лекций
- практических (семинарских) занятий
	


5. Учебно-методическая работа

5.1 Дисциплины, реализуемые на кафедре с учетом контингента обучающихся

	Додипломное образование

	
	Дисциплина
	Факультет
	Курс
	Количество студентов в отчетном учебном году (чел.)

	
	Наименование 

дисциплины
	Трудоемкость 

дисциплины
	Форма контроля
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	

	Последипломное образование

	
	Количество интернов 
в отчетном учебном году (чел.)
	Количество ординаторов
 в отчетном учебном году (чел.)
	Количество аспирантов
 в отчетном учебном году (чел.)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	Итого
	
	
	

	Дополнительное профессиональное образование

	
	Количество специалистов

 на циклах усовершенствования (чел.)
	Количество специалистов на циклах 

первичной специализации (чел.)
	Количество специалистов 

на курсах повышения квалификации (чел.)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	Итого
	
	
	


5.2 Учебно-методическое обеспечение дисциплин, элективов (указать год создания/год обновления)

	Дисциплина, электив
	ООП, курс
	Рабочая 
учебная
 программа
	Методические рекомендации для преподавателя
	Методические указания для студентов
	Материалы текущего и итогового контроля 

знаний студентов


	Иные материалы 

(указать вид)

	
	
	
	
	
	Задания для контроля знаний (текущего, промежуточного, итогового)
	АПИМ
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


5.3. Учебно-методичеое обеспечение практики (указать год создания/год обновления)

	Вид практики 
	ООП, курс 
	Положение о практике
	Рабочая

программа 

практики
	Методические рекомендации 

для руководителей практикой на базах
	Методические рекомендации для студентов по прохождению практики
	Дневник по практике
	Рекомендации по составлению отчета по практике

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


5.4 Учебники, изданные сотрудниками кафедры за отчетный учебный год
	Год

(2010, 2011)
	Автор (ы)
	Название работы
	Гриф
 (Минобрнауки, УМО, другие
 (ЦКМС РИС))
	Тираж
	Объем печатных листов
	Издатель
	ООП, на которых можно применять учебник/пособие *

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Учебник применяется – 1, не применяется – 0

5.5 Учебные пособия, изданные сотрудниками кафедры за отчетный учебный год
	Год

(2010, 2011)
	Автор (ы)
	Название работы
	Вид 
(учебное пособие, учебно-методическое пособие)
	Гриф
 (Минобрнауки, УМО, другие
 (ЦКМС РИС))
	Тираж
	Объем печатных листов
	Издатель
	ООП, на которых можно применять учебник/пособие *

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Пособие применяется – 1, не применяется – 0

5.6 Участие в учебно-методической конференции СГМУ

	Показатель
	Единица измерения
	Факт

	Количество преподавателей, принимавших участие в конференции
	чел.
	

	Количество преподавателей, возглавивших работу секций
	чел.
	

	Количество выступлений на пленарном заседании, секциях  
	ед.
	Указать название

	Количество опубликованных статей
	ед.
	Указать название

	Количество опубликованных тезисов
	ед.
	Указать название


5.7 Использование инновационных форм и методов обучения

	Инновационный метод/форма обучения
	Перечислить конкретные примеры применения метода/формы  с указанием дисциплины, темы.
	ООП, на которых используется метод/форма*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Использование информационных ресурсов и баз знаний
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Применение электронных мультимедийных учебников и учебных пособий
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ориентация содержания на лучшие отечественные и зарубежные аналоги образовательных программ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Применение предпринимательских идей в содержании курсов 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Использование проблемно-ориентированного междисциплинарного подхода к изучению наук
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Применение активных методов обучения, «контекстного обучения» и обучения на основе опыта 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Использование методов, основанных на изучении практики
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Использование проектно-организованных технологий обучения работе в команде над комплексным решением практических задач
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Другие инновационные методы:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Форма /метод применяется – 1, не применяется – 0

5.8 Применение активных и интерактивных форм обучения

	Перечень форм
	Название, вид, тематика
	ООП, на которых используются созданные материалы*

	Компьютерные симуляции


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Деловые и ролевые игры


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разбор конкретных ситуаций


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Психологические тренинги


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Проведение форумов


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выполнение семестровых заданий и курсовых работ в 

интернетсреде
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Электронное тестирование знаний, умений и навыков
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Встречи с представителями российских и зарубежных компаний, государственных и общественных  организаций
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Мастер-классы экспертов и специалистов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Другие формы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Форма применяется – 1, не применяется – 0

5.9 Методические материалы, разработанные сотрудниками кафедры с использованием информационных технологий в отчетном учебном году

	Вид материалов
	Название, авторы-разработчики
	ООП, на которых используются созданные материалы*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Видеофильмы, созданные сотрудниками кафедры и/или студентами
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обучающие компьютерные программы, созданные сотрудниками кафедры
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Компьютерные программы для контроля знаний студентов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Иные
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Материалы применяются – 1, не применяются – 0

5.10 Внедрение рейтинговой системы оценки контроля знаний студентов

	Дисциплина
	Наличие

 положения о 

рейтинговой системе
	ООП, на которых внедрена рейтинговая система

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.11 Формы самостоятельной работы студентов, применяемые на кафедре 

	Форма самостоятельной работы
	ООП, на которых применяется форма*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Форма применяется – 1, не применяется - 0

5.12 Наличие элективных курсов, часов регионального компонента или часов в рамках преподавания клинических дисциплин, выделенных на изучение доказательной медицины
	Специальность, курс
	Количество часов на изучение доказательной медицины

	
	Элективы
	Часы регионального компонента
	Часы в рамках преподавания клинических дисциплин

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5.13   Межкафедральные связи:

	Мероприятия 
	Совместно с какой 
кафедрой
	ООП, на которых реализуются 

	
	
	
	
	
	
	
	

	Комплексные лекции
	
	
	
	
	
	
	

	Создание межкафедральных рабочих программ
	
	
	
	
	
	
	

	Комплексные экзамены
	
	
	
	
	
	
	


6. Воспитательная работа 

	
	Показатель
	Количество 
	Перечень

	1
	Количество преподавателей, выполняющих функции кураторов в отчетном учебном году (чел.)
	
	ФИО преподавателя, выполняющего функции куратора
	Стаж работы в должности куратора
	Достижения в отчетном учебном году (победитель конкурса «Куратор года» и т.п.)

	
	
	
	
	
	

	2
	Количество научных кружков для студентов (ед.)
	
	Название кружка
	Для студентов каких ООП

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Количество студентов, участвующих в УИРС (% к общему числу студентов кафедры) 
	
	

	4
	Количество докладов студентов на конференциях 

внутривузовского

межвузовского

всероссийского 

уровней (ед.)
	
	ФИО студентов
	Название доклада 
	Название конференции 
	Уровень конференции 

	
	
	
	
	
	
	

	5
	Количество опубликованных тезисов (докладов) студентов в материалах конференций:

внутривузовского

межвузовского

всероссийского 

уровней (ед.)
	
	ФИО студентов
	Название опубликованных тезисов (докладов) 
	Название конференции 
	Уровень конференции 

	
	
	
	
	
	
	

	6
	Количество студентов, принявших участие в конкурсе на лучшую научную работу 

внутривузовского

межвузовского

всероссийского 

уровней (чел.)
	
	ФИО студентов, участвовавших в конкурсе 
	Название конкурса 
	Уровень конкурса
	Результаты участия (награды, премии и т.п.)

	
	
	
	
	
	
	

	7
	Количество докладов интернов, ординаторов, аспирантов на конференциях 

внутривузовского

межвузовского

всероссийского 

уровней (ед.)
	
	ФИО интерна, ординатора, аспиранта
	Название доклада 
	Название конференции 
	Уровень конференции 

	
	
	
	
	
	
	

	8
	Количество опубликованных тезисов (докладов) интернов, ординаторов, аспирантов в материалах конференций

 внутривузовского

межвузовского

всероссийского 

уровней (ед.)
	
	ФИО интерна, ординатора, аспиранта
	Название опубликованных тезисов (докладов) 
	Название конференции 
	Уровень конференции 

	
	
	
	
	                                              
	
	

	9.
	Количество студентов, принявших участие в научных экспедициях и социально-значимых акциях совместно с преподавателями (чел)
	
	Перечислить названия и тематику экспедиций, акций

	10. 
	Количество студенческих фестивалей, смотров, конкурсов и др., организованных кафедрой
	
	Перечислить названия, тематику фестивалей, смотров, конкурсов


7. Научно-исследовательская работа 

 Отчет по данному разделу заполняется в конце календарного года по форме, предоставляемой научно-организационным отделом.  Отчет сдается в научно-организпационный отдел.
8. Лечебная работа 

Отчет по данному разделу заполняется в конце календарного года по форме, предоставляемой проректором по лечебной работе. Отчет сдается проректору по лечебной работе.
9. Общественно-значимая работа

	№
	Показатель
	Количество

(ед.)
	Название 

	1
	Работа в рабочих (экспертных) группах СГМУ 


	
	

	2
	Работа в профильных комитетах, комиссиях и рабочих группах городского и областного уровня
	
	

	3 
	Публикации в общественно-политических изданиях, способствующие положительному имиджу СГМУ
	
	


10. Международная деятельность и мобильность преподавательского состава кафедры в отчетном учебном году
	Показатель
	Количество
	

	Количество ППС, обучавшихся за рубежом (стажировка, магистратура) сроком более двух недель, чел
	
	ФИО преподавателя
	Название страны, университета
	Тематика обучения

	
	
	
	
	

	Количество ППС, направленных для преподавания в другой вуз России, чел
	
	ФИО преподавателя
	Название вуза, город
	Преподаваемая дисциплина, трудоемкость

	
	
	
	
	

	Количество ППС, направленных для преподавания в ведущий вуз (федеральные университеты, инновационные вузы, ведущие отраслевые вузы, национальные исследовательские университеты), чел.
	
	ФИО преподавателя
	Название вуза, город
	Преподаваемая дисциплина, трудоемкость

	
	
	
	
	

	Количество ППС, направленных для преподавания в вузы СНГ, чел. 
	
	ФИО преподавателя
	Название страны, университета
	Преподаваемая дисциплина, трудоемкость

	
	
	
	
	

	Количество ППС, направленных для преподавания в вузы стран дальнего зарубежья, чел.
	
	ФИО преподавателя
	Название страны, университета
	Преподаваемая дисциплина, трудоемкость

	
	
	
	
	

	Количество ППС, преподававших на иностранном языке (чел.)

в СГМУ

в российских вузах

в зарубежных вузах
	
	

	Количество ППС, занимавшихся лечебной деятельностью за рубежом (чел) 
	
	ФИО сотрудника
	Название страны, учреждения

	
	
	
	

	Количество иностранных студентов, проходивших стажировку на базе кафедры, чел 
	
	ФИО студента
	Название университета, страны
	Тематика стажировки

	
	
	
	
	

	Количество иностранных преподавателей, принятых на стажировку (преподававших) на кафедре, чел.
	
	ФИО преподавателя
	Название страны, университета
	Преподаваемая дисциплина, трудоемкость

	
	
	
	
	

	Количество преподавателей, принятых на стажировку (для преподавания) из других вузов России, чел.
	
	ФИО преподавателя
	Название страны, университета
	Преподаваемая дисциплина, трудоемкость


11. Хозрасчетная деятельность  

	Показатель
	Тыс. руб
	

	Доход от реализации платных образовательных услуг 
	
	Перечислить виды платных образовательных услуг

	Доход от реализации платных медицинских услуг
	
	Перечислить виды платных медицинских услуг


12. Материально-техническая база кафедры

12.1 Обеспеченность кафедры учебными и вспомогательными помещениями

	Вид помещения
	Расположены в учебных корпусах  СГМУ
	Расположены  в ЛПУ
	Общее 

количество помещений
	Общая 

Площадь

 (в кв.м)

	
	Кол-во
	Площадь  (в кв. м)
	Кол-во
	Площадь

 (в кв. м)
	Наименование ЛПУ, где расположены помещения
	Адрес 
ЛПУ
	Реквизиты и сроки действия договоров
 с ЛПУ
	
	

	Кабинет зав. кафедрой
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кабинет профессора
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кабинет доцента
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ассистентская 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Лаборантская
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Студенческие
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Научные лаборатории
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Складское помещение
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Лекционные залы и аудитории
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Иные 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого помещений, ед.
	

	Итого площади, кв. м. 
	


12.2 Характеристика клинической базы

	№
	Наименование базы
	Количество коек общего профиля
	Количество специализированных коек
	Количество стоматологических установок

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


12.3 Обеспеченность учебного процесса техническими средствами обучения, компьютерной техникой

	№
	Наименование оборудования
	Количество

	
	Компьютер
	

	
	Ноутбук
	

	
	Проектор
	

	
	Сканер, копир, принтер
	

	
	Телевизор
	

	
	Видеокамера
	

	
	Фотокамера
	

	
	Оверхед
	

	
	Иные технические средства обучения (перечислить)
	

	
	
	


12.4 Обеспеченность учебного процесса специализированным оборудованием (лабораторное оборудование, фантомы (с названиями), муляжи (с названиями) и т.л.)

	№
	Наименование оборудования
	Количество

	Специальное оборудование

	
	Микроскоп, шт.
	

	
	Негатоскоп, шт.
	

	
	ЭКГ, шт.
	

	
	Иное оборудование (перечислить)
	

	
	
	

	Фантомы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Муляжи

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Таблицы, шт.
	


13. Предложения по совершенствованию учебного процесса

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
14. Анализ деятельности кафедры по системе «SWOT»

	Сильные стороны

	

	Слабые стороны

	

	Возможности

	

	Тревоги, препятствия  

	


    15. Информационная карта по лицензионным и аккредитационным показателям

	
	Показатели
	Норма
	Показатель кафедры
	Уровень соответствия 

	1
	Процент остепененности кафедры по ставкам
	60 %
	
	

	2
	Процент остепененности кафедры по физическим лицам
	60 %
	
	

	3
	Процент докторов наук, осуществляющих образовательную деятельность на кафедре
	10 %
	
	

	4
	Результаты текущей аттестации студентов (средний балл)
	3,8
	
	

	5
	Обеспеченность учебно-методической литературой на одного студента 
	0,5
	
	

	6
	Количество изданных сотрудниками кафедры учебников, учебных пособий с грифами (УМО, Минообрнауки)
	1 ед. в 5 лет
	
	

	7
	Объем финансирования НИР на единицу ППС за последние 5 лет (привлеченных средств)
	Не менее 10 000 руб.
	
	

	8
	Количество монографий, изданных сотрудниками кафедры с ученой степенью и званием
	1 ед. в 5 лет
	
	

	9
	Процент учебных дисциплин, обеспеченных УМК
	100 %
	
	


Приложение 1
Образец заявки на приобретение учебного и медицинского  оборудовании на календарный год 

	
	Проректору по учебно-воспитательной работе, проф. Агафонову Ю. В.

Заведующего кафедрой_____________________

__________________________________________




ЗАЯВКА

Для обеспечения образовательной деятельности на кафедре прошу приобрести:

	Ф- 6. Наименование формы:
	310.  Увеличения стоимости основных средств 

 

 

 

 

	 
	 
	(учебное и медицинское оборудование для учебного процесса)

	№п/п
	Наименование
	кол-во
	стоимость ед., руб. 
	итого сумма. руб.
	№ аудитория, практикум, лаборатория, кафедра
	Цель приобретения (замена устаревшего, отсутствие, новый кабинет, класс, лаборатория)

	1
	Муляжи, в т.ч.
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	Таблицы, плакаты, карты
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	Наглядные пособия
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	прочее оборудование
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	Медицинское оборудование для учебных целей  в т.ч.
	 

	 
	микроскоп
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	кардиограф
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	дозаторы
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	Медицинская  мебель для оборудования практикумов 
	 

	 
	кушетка мед.
	 
	 
	 
	 
	 

	7.
	Оборудование и мебель  для Центра доклинической  подготовки
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8.
	Спортивное оборудование и инвентарь
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого
	 
	0,00
	 
	0,00
	 
	 

	Дата                                                   Подпись


 Приложение 2

Образец заявки на приобретение мебели для учебных помещений на календарный год 

	
	Проректору по учебно-воспитательной работе, проф. Агафонову Ю. В.

Заведующего кафедрой_____________________

__________________________________________




ЗАЯВКА

Для обеспечения образовательной деятельности на кафедре прошу приобрести:

	Ф- 5. Наименование формы:
	310 -1. Увеличения стоимости основных средств ( мебель для учебных помещений)

	№п/п
	Наименование
	кол-во
	стоимость ед., руб.
	итого сумма. руб.
	подразделение, кафедра
	Цель приобретения (после ремонта,  замена устаревшего, новое учебное  помещение.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Стол аудиторный
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	Стол компьютерный
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	Стол офисный
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	Стул аудиторный
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	Витрина
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.
	Трибуна
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7.
	Скамейка
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8.
	Доска аудиторная
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	лабораторная мебель
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого
	 
	 
	 
	 
	0,00
	 


Дата                                               Подпись

Приложение 3

Образец заявки на приобретение расходных материалов для лабораторных и практических занятий на календарный год 

	
	Проректору по учебно-воспитательной работе, проф. Агафонову Ю. В.

Заведующего кафедрой_____________________

__________________________________________




ЗАЯВКА

Для обеспечения образовательной деятельности на кафедре прошу приобрести:

	Ф- 5. Наименование формы:
	310 -1. Увеличения стоимости основных средств

	№п/п
	Наименование
	кол-во
	стоимость ед., руб.
	итого сумма. руб.
	подразделение, кафедра
	Цель приобретения 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Бинт
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	 
	 
	 
	 
	0,00
	 


Дата                                                       Подпись 

Приложение 4
Перечень основных образовательных программ среднего и высшего 

профессионального образования, реализуемых в СГМУ

	Код (шифр)
	Наименование основной профессиональной образовательной программы (направление подготовки, специальности, профессии)
	Уровень (ступень) образования
	Профессия, квалификация 

(степень, разряд)

	
	
	
	код
	наименование

	060101
	Лечебное дело
	 Среднее профессиональное углубленной подготовки
	52
	Фельдшер 

	060106


	Стоматология ортопедическая
	Среднее профессиональное базовой подготовки
	51
	Зубной техник

	060109 


	Сестринское дело 
	Среднее профессиональное базовой подготовки
	51
	Медицинская  сестра  

	100201


	Туризм 
	Среднее профессиональное базовой подготовки
	51
	Специалист по туристским услугам

	230105
	Программное обеспечение вычислительной техники и автома-тизированных систем 
	Среднее профессиональное базовой подготовки
	51
	Техник 

	020801
	Экология 
	Высшее профессиональное
	65
	Эколог

	030301
	Психология 
	Высшее профессиональное
	65
	Психолог.
Преподаватель психологии

	030302
	Клиническая психология
	Высшее профессиональное
	65
	Психолог.

Клинический психолог.

Преподаватель 

	032102
	Физическая культура для лиц с отклонениями в состоянии здоровья  (адаптивная физическая культура)
	Высшее профессиональное
	65
	Специалист по адаптивной физической культуре

	040101
	Социальная работа
	Высшее профессиональное
	65
	Специалист 

	060101
	Лечебное дело
	Высшее профессиональное
	65
	Врач 

	060103
	Педиатрия 
	Высшее профессиональное
	65
	Врач 

	060104
	Медико-профилактическое дело 
	Высшее профессиональное
	65
	Врач

	060105
	Стоматология 
	Высшее профессиональное
	65
	Врач

	060108
	Фармация 
	Высшее профессиональное
	65
	Провизор

	060109
	Сестринское дело 
	Высшее профессиональное
	65
	Менеджер

	060112
	Медицинская биохимия
	Высшее профессиональное
	65
	Врач-биохимик

	080103
	Национальная экономика
	Высшее профессиональное
	65
	Экономист 

	080105
	Финансы и кредит
	Высшее профессиональное
	65
	Экономист 

	080401
	Товароведение и экспертиза товаров (по областям)
	Высшее профессиональное
	65
	Товаровед-эксперт 

	080507
	Менеджмент организации 
	Высшее профессиональное
	65
	Менеджер

	080801
	Прикладная информатика 

(по областям)
	Высшее профессиональное
	65
	Информатик (в экономике, в менеджменте)

	100103
	Социально-культурный сервис и туризм
	Высшее профессиональное
	65
	Специалист по сервису и туризму
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