МЕТОДИЧЕСКИЕ ИНСТРУКЦИИ ПО ОФОРМЛЕНИЮ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ОТЧЕТА О РАБОТЕ ПРЕПОДАВАТЕЛЯ

1.Область применения

1.1. Данные методические инструкции определяют порядок оформления, проверки, утверждения индивидуального отчета о работе преподавателя.

1.2. Настоящие методические инструкции составлены в соответствии с требованиями системы менеджмента качества СГМУ.

1.3. Настоящие методические инструкции предназначены для профессорско-преподавательского состава кафедры.

1.4. Настоящие методические инструкции обязательны к применению всеми преподавателями СГМУ.

2.Нормативные ссылки
Настоящие методические инструкции разработаны с учетом требований следующих нормативных документов:

Федеральный закон «Об образовании» № 3266-1 от 10 июня 1992 г. с последующими изменениями и дополнениями.

Трудовой кодекс российской федерации от 30.12.2001 №197-ФЗ.
Типовое положение об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) 
№ 71 от 14 февраля 2008 г.
Приказ «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей руководителей и специалистов высшего профессионального и дополнительного профессионального образования» №1н от 11 января  2011.

Приказ «О закреплении кафедр за учеными советами факультетов (институтов)» №590 от 21.10.2010 г.

Приказ «О порядке планирования и учета педагогической нагрузки профессорско-преподавательского состава СГМУ» № 672 от 17.10.2008 г.
3. Общие положения

3.1. Индивидуальный отчет о работе преподавателя – выполненная система мероприятий, отражающая учебную, учебно-методическую, научно-исследовательскую, воспитательную, лечебную и общественно-значимую деятельность преподавателя.

3.2. Индивидуальный отчет о работе заполняется преподавателем за один учебный год на основании индивидуального плана работы на год.

3.3. Индивидуальный отчет о работе преподавателя рассматривается на заседании кафедры  и утверждается заведующим кафедрой в срок до 15 июня текущего года.

3.4. Индивидуальный отчет о работе заведующего кафедрой утверждается деканом факультета, за которым закреплена кафедра. 

3.5. Индивидуальный отчет о работе преподавателя хранится на кафедре в течение 5-ти лет.

3.6. Индивидуальный отчет о работе преподавателя имеет следующую структуру:

Титульный лист

1. Выполнение целей в области качества

2. Учебная работа

3. Учебно-методическая работа
4. Воспитательная работа
5. Научно-исследовательская работа

6. Общественно-значимая работа 
7. Лечебная работа

8. Другие виды работ
3.7. При заполнении графы «Содержание работы» необходимо указывать точное название выполненных мероприятий.
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ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ОТЧЕТ О РАБОТЕ
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за ___________________учебный год
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 1. ВЫПОЛНЕНИЕ ЦЕЛЕЙ В ОБЛАСТИ КАЧЕСТВА
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  2. УЧЕБНАЯ РАБОТА
	Дисциплина
	Факультет
	Курс
	Вид работ

(лекции, практические занятия, консультации, экзамены, проверка историй болезни, ИГА, практика и т.д.)
	Общее количество

часов
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*Причины расхождения часов по плану и факту_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 3. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

	№
	Содержание работы
	Количество выполненных единиц

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 4.  ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА

	№
	Содержание работы
	Количество выполненных единиц

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКАЯ РАБОТА
	№
	Содержание работы
	Количество выполненных единиц

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6.  ОБЩЕСТВЕННО-ЗНАЧИМАЯ РАБОТА

	№
	Содержание работы
	Количество выполненных единиц

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


7.  ЛЕЧЕБНАЯ РАБОТА

	№
	Содержание работы
	Количество выполненных единиц

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


8. ДРУГИЕ ВИДЫ РАБОТ

	  №
	Содержание работы
	Количество выполненных единиц
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