ПОЛОЖЕНИЕ 
о курсовой работе
1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение устанавливает общие правила подготовки, оформления и защиты курсовых работ.

1.2. Защита курсовых работ относится в виду промежуточной аттестации студентов.

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ
При разработке данного Положения использованы следующие нормативные документы:

- Закон РФ "Об образовании" № 3266-1 от 10 июля 1992 г.;
- Типовое положение о высшем учебном заведении № 71 от 14.02.2008 г.;

- Инструкция о порядке выдачи государственных документов о высшем профессиональном образовании, изготовления и хранения соответствующих бланков документов №65 от 10 марта 2005 г.
3. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ
В настоящем положении используются следующие термины:

Курсовая работа - вид учебной и научно-исследовательской работы, проводимой студентами самостоятельно под руководством преподавателя по определенным темам.

В настоящем положении используются следующие сокращения:

Положение – положение о курсовой работе;

Университет – Северный государственный медицинский университет;

КР - курсовая работа.

4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1. Выполнение курсовой работы представляет собой самостоятельное решение студентом под руководством преподавателя частной задачи или проведение исследования по одному из вопросов, изучаемых в дисциплинах профессионального цикла.

4.2. Основной целью выполнения курсовой работы является расширение, углубление знаний студента и формирование у него навыков научно-исследовательской деятельности.

4.3.Перечень дисциплин, по которым предусмотрено выполнение курсовых работ, календарные сроки их выполнения предусмотрены в учебных планах по направлению подготовки и могут быть изменены только решением Ученого совета университета.

4.4. На основании настоящего положения кафедры или факультеты университета разрабатывают методические рекомендации по подготовке и защите КР. 
5. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
 
5.1. Процесс выполнения курсовой работы включает в себя ряд взаимосвязанных этапов:                                      

· выбор темы и изучение литературы;

· разработка рабочего графика;

· сбор, анализ и обобщение материалов по избранной теме;

· оформление курсовой работы;

· представление работы на рецензирование руководителю;

· защита курсовой работы.    

5.2. Студент определяет тему курсовой работы, руководствуясь своими научными интересами и склонностями, в соответствии с примерным перечнем тем, разработанным и утвержденным на кафедрах.

5.2.1. Окончательные темы КР утверждаются на заседании кафедры за 6 месяцев до даты предполагаемой защиты.

5.2.2.Тематика курсовых работ должна соответствовать задачам изучения данной дисциплины и направлению подготовки.

5.2.3. Изменение или уточнение темы КР возможно в исключительных случаях не позднее, чем за месяц до предполагаемой даты защиты на основании личного заявления студента, согласованного с руководителем, на имя заведующего кафедрой. 

5.3.Студент самостоятельно выполняет КР и оформляет всю необходимую документацию. Ответственность за теоретически и методически правильную разработку, и освещение темы КР, ее качество, достоверность, содержащихся в ней сведений, целиком и полностью лежит на студенте.
5.4. Окончательно оформленная курсовая работа должна быть представлена руководителю не позднее, чем за две недели до защиты.

5.5. Руководитель проверяет КР и составляет о ней письменный отзыв. Отзыв готовится в течение трех календарных дней со дня получения КР от студента.

6. ТРЕБОВАНИЯ К РУКОВОДИТЕЛЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
6.1. Руководитель курсовой работы назначается заведующим кафедрой.

6.2. В обязанности руководителя КР входит:

- оказание помощи студенту в разработке задания  и графика работы на весь период выполнения КР (приложение 1);
- консультирование студента по подбору источников литературы и фактического материала;
- проведение систематических консультаций со студентом по проблематике работы, оказание ему необходимой методической помощи;

- контроль за ходом выполнения КР в соответствии с установленным графиком;
- оказание помощи (консультирование студента) в подготовке презентации и доклада для защиты КР;
- информирование заведующего  кафедрой о случаях значительного отклонения от графика подготовки курсовой работы или других проблемах, способных повлиять на завершение работы в установленный срок.
- проверку окончательно оформленной КР и составление письменного отзыва (приложение 2).

7. ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
7.1. Курсовая работа имеет следующую структуру:

         титульный лист;

         содержание;

         введение;

         основная часть;

         заключение;

         список литературы;

         приложения.

7.2. Содержание
Содержание размещается после титульного листа. В нем содержится название глав и параграфов с указанием страниц. Название главы не должно дублировать название темы, а название параграфов – названия глав. Формулировки должны быть лаконичны и отражать суть главы (параграфа).
7.3. Введение

Введение содержит обоснование выбора темы; актуальность выбранной темы; степень ее разработанности; цель и задачи; объект и предмет исследования.

 7.4. Основная часть (главы, параграфы)

Основная часть КР должна содержать, как правило, две главы.

Первая глава содержит теоретические аспекты исследуемой проблемы. В ней  содержится обзор используемых источников информации по теме КР, описание объекта и предмета исследования, различные теоретические концепции, принятые понятия и их классификации.


Вторая глава посвящена анализу проведенного исследования, описанию выявленных закономерностей, проблем и тенденций развития объекта и предмета исследования.
7.5. Заключение

В заключении подводятся итоги проведенного исследования, обобщаются основные теоретические положения и делаются выводы, а также определяются основные направления для дальнейшего исследования проблемы.

8. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 
8.1. Оформление курсовой работы должно соответствовать ГОСТам (ГОСТ 2.105-95, ГОСТ 7.32-2001, ГОСТ 7.1. – 2003). Работа должна быть отпечатана и переплетена.  

8.2. Ориентировочный объем курсовой работы составляет 20-30 страниц машинописного текста. 

8.3. КР должна быть напечатана на листах бумаги  формата А4 (296х210 мм). Размер полей должен составлять: левого - 30 мм, правого - 10 мм, верхнего и нижнего - по 20 мм. 
8.4. Текст КР должен быть подготовлен в редакторе Microsoft Word. Шрифт - Times New Roman, размер шрифта – 14, междустрочный интервал – 1,5. Шрифт принтера должен быть чётким, черного цвета. Выравнивание заголовков - по центру. Выравнивание основного текста - по ширине поля.

8.5. Каждая новая глава начинается с новой страницы; это же правило относится к другим основным структурным частям работы (введению, заключению, списку литературы, приложениям и т.д.). 

8.6. Введение, главы основной части и заключение нумеруются арабскими цифрами в пределах всей работы, параграфы – в пределах каждой главы, пункты – в пределах каждого параграфа. 

8.7. Страницы КР  нумеруются арабскими цифрами (нумерация сквозная по всему тексту). Номер страницы ставится в центре нижней части листа без точки. Титульный лист включается в общую нумерацию, номер на нем не ставится. Иллюстрации и таблицы включаются в общую нумерацию страниц. 
8.8. Титульный лист оформляется по установленному образцу (Приложение 3).

8.9. Содержание оформляется по установленному образцу (Приложение 4).

8.10. Титульный лист КР подписывается студентом.

8.11. Список литературы составляется в соответствии с ГОСТ 7.1. – 2003.

8.12. Приложения следует оформлять как продолжение курсовой работы на ее последующих страницах, располагая приложения в порядке появления на них ссылок в тексте работы.

8.13. Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок, напечатанный прописными буквами. В правом верхнем углу над заголовком прописными буквами должно быть напечатано слово "Приложение". Если приложений более одного, их следует нумеровать арабскими цифрами порядковой нумерации.

9. ТРЕБОВАНИЯ К ЗАЩИТЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
9.1. Курсовая работа допускается к защите при условии законченного оформления, допуска руководителя, и наличии отзыва руководителя. 

9.2. Защита курсовых работ проводится в установленное время в виде публичного выступления студента: защиты перед комиссией кафедры с участием руководителя работы или выступления на научно-практической конференции. 
10. ТРЕБОВАНИЯ К ОЦЕНКЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
10.1. Критерии оценки курсовой работы:

· актуальность и степень разработанности темы;

· творческий подход и самостоятельность в анализе, обобщениях и выводах;

· полнота охвата научной литературы;

· уровень овладения методикой исследования;

· научный стиль изложения;

· соблюдение всех требований к оформлению курсовой работы и сроков ее выполнения.

10.2. Курсовая работа может быть оценена на «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Оценка проставляется на титульном листе с подписью научного руководителя.

10.3. Оценка вносится в экзаменационную ведомость и зачетную книжку. Отрицательная оценка в зачетную книжку не вносится. Полное название курсовой работы вносится в зачетную книжку студента.

10.4. Полное название курсовой работы вносится приложение к диплому. Запись названия курсовой работы в приложении к диплому сопровождается указанием оценки.

10.5. Несвоевременное выполнение курсовой работы считается академической задолженностью и ликвидируется в установленном порядке.

10.6. Студенты, не получившие положительной оценки по курсовой работе, к сессии не допускаются. Курсовая работа по дисциплине учебного плана, оцененная неудовлетворительно, перерабатывается и возвращается на проверку руководителю работы.
11. ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
11.1. Курсовые работы хранятся на соответствующих кафедрах.

11.2. Срок хранения курсовой работы составляет 3 года. По истечении указанного срока хранения КР уничтожается с оформлением соответствующего акта.
Приложение 1

Примерный вариант оформления задания на курсовую работу

Примерный вариант графика выполнения курсовой работы

График выполнения курсовой работы

Образец стандартного бланка отзыва руководителя
на курсовую работу
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